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Grit Grosse, Meilner Weg 16, 12355 Berlin

Name
Vorname
Geburtsdatum
Geburtsort

Familienstand

Schulbesuch
1954 — 1958
1958 ~ 1963
Ausbildung
1963 — 1966
Berufserfahrung
1966 — 1968
1968 - 1969
1969 — 1974
1974 — 1977
1977 — 1979

LEBENSLAUF

Grosse, geb. Peters
Grit

10.10.1947

Berlin

geschiaden
1 erwachsene Tochter

7. Grundschule Berlin

Gymnasium zu Berlin-Steglitz

Groft- und AuRenhandelskaufmann
IHK-Priifung

GroRhandelskaufmann in Lehrfirma
zustandig far Ein- und Verkauf, Fakturierung
Rechnungsprifung, Kassen- und Vertreter-
Abrechnung

Sachbearbeiterin in Leuchten-Vertrieb
Auftragsannahme und — abwicklung
Flhrung der Lagerkartei

Alleinkraft mit Buchfithrung in
Elektroinstallation

Ausfihrung aller Buroarbeiten, Lohn- und Finanz-
buchhaltung, Einsatz der Stdrungsmonteure
Schreiben von Gutachten fur die Innung bzw.
Handwerkskammer nach Vorgabe

Erziehungszeit

Sachbearbeiterin mit Lohnbuchhaltung in
Produktion technischer Federn
Auftragsannahme, Fakturierung, Schriftwechsel,
Werbeschreiben

Lohnbuchhaltung fir ¢ca. 30 Mitarbeiter
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1979 - 1980

1980 — 1997

1980 — 1997

ab 1997
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Alleinkraft mit Buchfiihrung in
Elektroinstailation

Auftragsannahme- und abwicklung, Fakturierung,
Schriftwechsel, Buchhaltung tiber Buchungs-
automat

Buchhalterin in Elektroinstallation
Lohn- und Finanzbuchhaltung for Zeitweilig bis
zu 60 Mitarbeitern mit Kostenstellenabrechnung

selbsténdige Buchhalterin (nebenberufiich)

selbstindige Buchhalterin mit Biiroservice
(hauptberuflich)

selbst. Buchhalterin in Elektroinstaliation

Lohn- und Finanzbuchhaitung fir ca. 6 Mitarbeiter
Lohnbuchhaltung mit Lexware financial office
Buchhaltungsprogramm

Finanzbuchbuchhaltung mit Mos’aik Buchhaltungs-
programm

selbst. Lohn- und Gehaltbuchhalterin und
Blroservice in Produktion technischer Federn
Schriftwechse! und Schreibarbsiten fir Versand
auf elektrischer Schreibmaschine

Fuhrung der Lagerkartei, Ablage

Lohn- und Finanzbuchhaltung fir ca. 30 Mitarbeiter
handschriftlich mit Durchschreibesystem

seit 2001 mit Lexware Lohn Buchhaltungs-
programm

Finanzbuchhalterin in Kantinenbetrieb mit 3
Kantinen

Finanzbuchhaltung mit Lexware financial office
Buchhaltungsprogramm

Buchhalterin in Lebensmitteleinzelhandel mit
2 Niederlassungen

Lohn- und Finanzbuchhaltung fiir 3 Mitarbeiter mit
Lexware financial office Buchhaltungsprogramm

Lohn- und Finanzbuchhalterin im Steuerbliro
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Kenntnisse

Lexware Buchhaltungsprogramme perfekt
Mos’aik Buchhaltungsprogramm

Microsoft Office

Sonstiges

Fiuhrerschein Klasse 3 seit 1970
Mitglied im Gemeindekirchenrat der Kirchengemeinden Mahlow und Glasow

Mitglied im kirchlichen Flétenkreis Mahlow

Berlin, den 19. Jun. 2008
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