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Finanzbuchhaltung und Lohn- und Gehaltsabrechnungen
Der Kunde steht immer im Mittelpunkt

Sehr geehrte Damen und Herren,
Die Firma Grit Grosse, Blroservice besteht seit 1980.

Ich, Grit Grosse bin gelernter Grof- und GroRhandelskaufmann und habe mich auf
Buchhaltung spezialisiert. Dabei habe ich bereits Erfahrung mit verschiedenen
Buchhaltungsprogrammen gesammeit. Hauptsachlich arbeite ich mit Lexware, aber
auch Kenntnisse Uber Mosaik u.a. sind vorhanden.

Mein Hauptgebiet ist hierbei das Handwerk. lch war viele Jahre in sinem Elektro-
Installationsbetrieb als Angestellte fiir die Buchhaltung verantwortlich und habe dort
im Laufe der Jahre auch mehrere Betriebspriifungen erlebt und mit Lob bestanden.

Seit meiner Selbstandigkeit habe ich mich auf die Finanzbuchhaltung — Buchen
laufender Geschaftsvorfalle — und auf die Erstellung der laufenden Lohn- und
Gehaltsabrechnungen spezialisiert.

In den letzten acht Jahren fUhrte ich fur einen mittleren Industriebetrieb die
Lohnbuchhaltung fur @ 30 Mitarbeiter. Dieser Betrieb hat im Jahr 2004 seine
Fertigung eingestellt.

Meine Tatigkeit erfordert ein hohes Fachwissen an steugrrechtlichen Kenntnissen.
Diese werden durch permanente Fortbildungen erganzt.

Uber laufende Anderungen werde ich durch den Bundesverband fur selbsténdige
Buchhalter und Bilanzbuchhalter informiert.

Mit meiner Dienstleistung kénnen Sie kostengenau kalkulieren, zusatzliche
Personainebenkosten belasten Ihren Betrieb nicht mehr.

Auf Wunsch erhalten Sie zuséatzlich individuelle Zahlenibersichten, mit denean
Geschéaftsentwicklungen anschaulich dokumentiert werden.
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Folgende Dienstleistungen biets ich an:

Sortieren und Ordnen Ihrer Buchhaltungsunteriagen
Das Kontigren der Belege
Das Buchen der laufenden Geschaftsvorfaile der Finanzbuchhaltung

Berechnung der laufenden Lohn- und Gehaltsabrechnungen
Auch kurzfristig Einzelabrechnungen

Fertigen der Lohnsteueranmeldungen
Debitoren- und Kreditoreniberwachung

Weitere Dienstleistungen auch vor Ort auf Anfrage

Ihr Partner fir klein- und mittelstindische Betriebe

Personliche Betreuung
Termingerechte Erledigung
Téglich fur Sie erreichbar
Leistungsgerechte Praise
Zuverlassige Anfertigung

Maoderne EDV und Software

Mein Grundpreis bei Arbeiten im Haus des Kunden liegt bei einem Stundensatz von
€ 15,00 zzgl. gesetzlicher MWSt.

Bei Arbeiten auler Haus muss iiber die Art und Weise, wie ich an die Unterlagen
komme bzw. wie sie an den Bestimmungsort kommen, verhandelt werden.

Auf Wunsch rechne ich auch nach Jahresumsatz bzw. Einzel-Lohnabrechnungen ab.

Erflllbare Wiinsche werden beriicksichtigt.

Fordern Sie ein unverbindliches Angebot an.

Mit freundlichen Grifen

Pt Grorae
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